




แบบฟอร์มเอกสารแนบ 1 

- หนังสือแจ้งเปลีย่นแปลงข้อมูลร้านคา้สมาชิกเคทีบี - EDC  1 แผ่น 





แบบฟอร์มเอกสารแนบ 2 

- หนังสือยินยอมให้ถอนเงินหรือโอนเงินหรือหักเงินจากบัญชีเงินฝาก 2 แผ่น 







แบบฟอร์มเอกสารแนบ 3 

- ใบคำขอเปลี่ยนแปลงขอ้มูลบริการ KTB Corporate Online   1 แผ่น 

- เอกสารแนบเปลี่ยนแปลงข้อมลูเพิม่เติม KTB Corporate Online:              

Tab Link Own Account       1 แผ่น 
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ขั้นตอนการดำเนินการสำรวจการใช้งานเครื่อง EDC และเปลี่ยนแปลงหมายเลข 
บัญชีเงินฝากธนาคารที่ผูกกับเครื่อง EDC ของหน่วยงาน 
ทาง https://sites.google.com/view/edcsurvey 

 
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Google site สำรวจการใช้งานเครื่อง EDC หน่วยเบิกจ่ายสังกัดกรมปศุสัตว์ จะพบหน้าจอ
ตามรูปภาพที่ 1 

 
รูปภาพท่ี 1 

 
ขั้นตอนที่ 1. ให้หน่วยเบิกจ่ายกรอกข้อมูลในตารางสำรวจการใช้งานเครื่อง EDC ผ่าน Google sheet  
โดยคลิกเลือกหน่วยเบิกจ่ายของตน ตามลิ้งค์ด้านล่าง  

  
รูปภาพท่ี 2 

https://sites.google.com/view/edcsurvey
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เมื่อคลิกลิงค์ หน่วยเบิกจ่ายของตนแล้ว จะแสดงหน้า Google Sheet ตามรูปภาพที่ 3 

 
รูปภาพท่ี 3 

 
ให้หน่วยเบิกจ่ายกรอกข้อมูลในตารางสำรวจการใช้งานเครื่อง EDC ของหน่วยเบิกจ่ายและหน่วยอาศัยเบิก 
กรณีสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ให้สำรวจความต้องการใช้งานเครื่อง EDC ณ สำนักงานปศุสัตว์อำเภอด้วย  
 
โดยให้พิจารณาการใช้งานรับชำระเงินผ่านเครื่องรูดบัตร (EDC) ของทุกหน่วยงานในความรับผิดชอบของ
หน่วยเบิกจ่าย ประกอบกับนโยบายหรือภารกิจที่ได้รับจากสำนัก/กองต้นสังกัดของหน่วยอาศัยเบิกด้วย 
 
กรณีท่ีหน่วยงานมีความต้องการใช้งานเครื่องรูดบัตร (EDC) มากกว่า/น้อยกว่า จำนวนเครื่องที่มีอยู่ ณ ปัจจุบัน 
กรมปศุสัตว์จะพิจารณาดำเนินการขอติดตั้งเพ่ิม/ลด ต่อไป 
 
ให้กรอกข้อมูลดังต่อไปนี้ 

1. เครื่อง EDC ที่มีอยู่ ณ ปัจจุบัน  
ให้ระบุจำนวนเครื่องที่มีอยู่ จำนวนเครื่องที่ใช้งาน และจำนวนเครื่องที่ไม่ได้ใช้งาน 

2. จำนวนครั้งที่ใช้งานเครื่อง EDC ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
ให้กรอกจำนวนครั้งที่รูดบัตรโดยประมาณ โดยไม่นับการโอนเงินหรือการนำเงินฝากเข้าบัญชี EDC 
ของหน่วยงาน 

3. จำนวนเครื่อง EDC ทีม่ีความต้องการใช้ 
 ให้ระบุจำนวนเครื่อง EDC ที่มีความต้องการใช้งานรับชำระเงินผ่านเครื่องรูดบัตรที่สำนักงาน 
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ขั้นตอนที่ 2. ให้หน่วยเบิกจ่ายดำเนินการแจ้งเปลี่ยนแปลงหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผูกกับเครื่อง EDC 
ของหน่วยงาน เป็นบัญชี NSW ของหน่วยงาน พร้อมเปลี่ยนแปลงบัญชีในระบบ KTB Corporate Online  

✓ โดยกรอกแบบฟอร์ม (EDC1 , EDC2 , KTB1)  
EDC1 : หนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลร้านค้าสมาชิกเคทีบี - EDC 
EDC2 : หนังสือยินยอมให้ถอนเงินหรือโอนเงินหรือหักเงินจากบัญชีเงินฝาก 
KTB1 : ใบคำขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริการ KTB corporate Online และเอกสารแนบ

เปลี่ยนแปลงข้อมูลเพิ่มเติม KTB Corporate Online: Tab Link Own Account  
✓ แล้วทำหนังสือแจ้งไปยังธนาคารกรุงไทยสาขาเจ้าของบัญชี พร้อมแนบเอกสาร 

 
คลิกดาวน์โหลดแบบฟอร์ม EDC1 , EDC2 , EDC3 และหนังสือแจ้งธนาคาร ที่ปุ่มสีเหลืองด้านขวา 

คลิกดาวน์โหลดตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม ทีข่้อความด้านล่าง  

ตามรูปภาพที่ 4 

 
รูปภาพท่ี 4 

 
 
 
 
 
 

ตัวอยา่งการกรอก 
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เมื่อคลิกเพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่ปุ่มสีเหลืองด้านขวา จะปรากฏหน้าจอเอกสาร ให้กดดาวน์โหลดเอกสาร
แบบฟอร์ม ที่สัญลักษณ์         ตามรูปภาพที่ 5 

รูปภาพท่ี 5 

 
 
 
เมื่อคลิกตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มที่ข้อความด้านล่าง จะปรากฏหน้าจอเอกสาร ให้กดดาวน์โหลดเอกสาร
แบบฟอร์ม ที่สัญลักษณ์         ตามรูปภาพที่ 6 

รูปภาพท่ี 6 
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เมื่อคลิกเพื่อดาวน์โหลดหนังสือแจ้งธนาคาร จะปรากฏหน้าจอเอกสารใน Google Docs ชื่อไฟล์ตัวอย่าง
หนังสือแจ้งธนาคารกรุงไทย ให้ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Word โดยดำเนินการ  ตามรูปภาพที่ 7 
คลิกท่ี  ไฟล ์  

 ดาวน์โหลด  Microsoft Word (.docx) 

 
รูปภาพท่ี 7 

 
 

ขั้นตอนที่ 3. ให้หน่วยเบิกจ่ายดำเนินการปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร EDC ของหน่วยงาน โดยดำเนินการ
ประสานกับธนาคารกรุงไทยสาขา  
เมื่อยื่นเอกสารที่ธนาคารกรุงไทยแล้ว ให้สำเนาเอกสารเพื่อเตรียมสแกนเป็นไฟล์ PDF แจ้งกรมปศุสัตว์ต่อไป 
 
ขั้นตอนที่ 4. ให้หน่วยเบิกจ่ายจัดทำบันทึกข้อความแจ้งการสำรวจการใช้งานเครื่อง EDC  
หลังจากดำเนินการข้ันตอนที่ 1. - ขั้นตอนที่ 3. และยื่นเรื่องที่ธนาคารกรุงไทยสาขาเรียบร้อยแล้ว   
โดยให้คลิกเพ่ือดาวน์โหลดหนังสือแจ้งกรมปศุสัตว์ ที่ปุ่มสีเหลืองด้านขวา ตามรูปภาพที่ 8 

รูปภาพท่ี 8 

ดาวน์โหลดหนังสือ 
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เมื่อคลิกเพื่อดาวน์โหลดหนังสือแจ้งกรมปศุสัตว์ จะปรากฏหน้าจอเอกสารใน Google Docs ชื่อไฟล์ตัวอย่าง
หนังสือแจ้งกรมปศุสัตว์ ให้ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Word โดยดำเนินการ  ตามรูปภาพที่ 9 
คลิกท่ี  ไฟล ์  

 ดาวน์โหลด  Microsoft Word (.docx) 

รูปภาพท่ี 9 

 
ขั้นตอนที่ 5. ให้หน่วยเบิกจ่ายดำเนินการสำเนาเอกสารที่ธนาคารกรุงไทยสาขารับเรื่อง ตามข้ันตอนที่ 2. - 3.   

สแกนไฟล์เป็น PDF และสแกนหนังสือแจ้งกรมปศุสัตว์ ตามข้ันตอนที่ 4. เป็นไฟล์ PDF  
สำหรับใช้แนบไฟล์ส่งกรมปศุสัตว์ ดังนี้ 
1. หนังสือแจ้งกรมปศุสัตว์ 
2. หนังสือขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลร้านค้าสมาชิกเคทีบี - EDC และเปลี่ยนแปลงบัญชีในระบบ  

KTB Corporate Online พร้อมเอกสารประกอบ 
3. หนังสือขอปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร EDC ของหน่วยงาน พร้อมเอกสารประกอบ 

ส่งให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ทาง Google Form  โดยคลิกเพื่อแนบไฟล์ ตามรูปภาพที่ 10 

  
รูปภาพท่ี 10 
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เมื่อคลิกเพ่ือแนบไฟล์ จะแสดงหน้า Google Form ตามรูปภาพที่ 11 

รูปภาพท่ี 11 

 
 
ให้เลือกหน่วยงาน และแนบไฟล์ตามข้อคำถามท่ีกำหนด ตามรูปภาพที่ 12  

รูปภาพท่ี 12 

 
มีข้อสงสัยประการใด ติดต่อ กลุ่มบัญชี กองคลัง 
คุณจิราวรรณ จิรัฐิติกาลตระกูล  โทร. 0 2653 4444 ต่อ 1633 
คุณวชิระ แก้วสว่าง   โทร. 0 2653 4444 ต่อ 1632 

เพิ่มไฟล์ 

เพิ่มไฟล ์

เพิ่มไฟล ์

เลือกหน่วยเบิกจา่ย 


